Порядок организации работы по проведению мероприятий в системе интерактивных трансляций Webunicom.

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок организации работы по проведению мероприятий в системе интерактивных трансляций  Webunicom (далее – мероприятий Webunicom) внутри сети образовательных учреждений Ярославской области разработан с целью:

· определения порядка организации мероприятий в системе интерактивных трансляций  Webunicom;

· регламентирования действий Государственного учреждения Ярославской области «Центр телекоммуникаций и информационных систем в образовании» (далее – ГУ ЯО ЦТИСО), должностных лиц учреждений системы образования Ярославской области, связанных с проведением мероприятий в системе интерактивных трансляций  Webunicom.

1.2. В настоящем Порядке регламентируются действия при выполнении следующих мероприятий:

· организация мероприятий Webunicom;

· проведение мероприятий Webunicom.
2. Участники мероприятий в системе интерактивных трансляций  Webunicom
2.1. Координатором проведения мероприятий в системе интерактивных трансляций  Webunicom является региональный ресурсный центр по направлению «Развитие инновационных форм дистанционного взаимодействия учреждений образования» -  ГУ ЯО ЦТИСО.
2.2. Организатором проведения мероприятий в системе интерактивных трансляций  Webunicom могут  выступать:

· Департамент образования Ярославской области;
· Муниципальные органы управления образованием;
· Региональные и муниципальные учреждения системы образования Ярославской области;
· Региональные ресурсные центры Ярославской области.
2.3. Участниками проведения мероприятий в системе интерактивных трансляций  Webunicom могут являться:

· Муниципальные органы управления образованием;
· Региональные и муниципальные учреждения системы образования Ярославской области;
· Региональные ресурсные центры Ярославской области.
3.    Порядок организации мероприятия в системе интерактивных трансляций  Webunicom 

3.1. Функции Организатора - учреждения, ответственного за организацию мероприятия в системе интерактивных трансляций  Webunicom:

· разрабатывает сценарий проведения мероприятия в системе интерактивных трансляций  Webunicom, планирует его дату;
· не менее чем за 10 дней до планируемой даты проведения мероприятия  Webunicom оформляет заявку на проведение мероприятия Webunicom одним из следующих способов:

· оформляет письменную заявку в соответствии с шаблоном (Приложение 1) и передает ее в ГУ ЯО ЦТИСО по адресу г.Ярославль, ул.Собинова, д.31/6, оф.204, по факсу (4852) 32-88-91 или по электронной почте по адресу media@edu.yar.ru;

· размещает заявку на проведение мероприятия Webunicom в Виртуальном кабинете, раздел Webunicom, на информационно-образовательном портале сети образовательных учреждений Ярославской области. 
· Принимает извещение Координатора о возможности или невозможности проведения мероприятия Webunicom в указанные в заявке  дату и время;

· В случае подтверждения заявки Координатором, не менее чем за 1 неделю до планируемой даты:

· размещает информацию о мероприятии, план мероприятия и сопроводительные материалы на сайте Медиацентра сети образовательных учреждений Ярославской области;

· проводит почтовую рассылку по адресам учреждений образования, предположительно участвующих в планируемом мероприятии Webunicom;

· извещает участников мероприятия Webunicom о проведении мероприятия в системе интерактивных трансляций  Webunicom;

· извещает участников мероприятия Webunicom о необходимости проведения проверки скорости подключения к узлу ГУ ЯО ЦТИСО и технического состояния оборудования ОУ;

· за 1 день до проведения мероприятия Webunicom осуществляет тестовое мероприятие Webunicom для определения скорости подключения к узлу ГУ ЯО ЦТИСО и технического состояния оборудования участников.
3.2. Функции Координатора проведения мероприятий Webunicom  -  ГУ ЯО ЦТИСО:

· В течение 2-х рабочих дней согласовывает заявку Организатора в части даты и времени планируемого мероприятия Webunicom;

· Извещает ответственное лицо Организатора о возможности или невозможности проведения мероприятия Webunicom в планируемую дату;

· за 3 дня до проведения мероприятия Webunicom осуществляет проверку технического состояния оборудования ГУ ЯО ЦТИСО;

· в случае возникновения технических проблем на стороне Координатора оповещает Организатора мероприятия Webunicom;

· за 2 часа до проведения мероприятия Webunicom проверяет работоспособность системы в целом.

3.3. Функции Участников – должностных лиц, ответственных за организацию технической поддержки мероприятия Webunicom в учреждении системы образования: 

·  получает извещение  от Организатора о проведении мероприятия в системе интерактивных трансляций  Webunicom; 

· за 3 дня до проведения мероприятия Webunicom осуществляет проверку технического состояния оборудования ОУ и при обнаружении технических проблем информирует Организатора;

· за 1 день до проведения мероприятия Webunicom осуществляет тестирование для определения скорости подключения к узлу ГУ ЯО ЦТИСО и технического состояния оборудования своего ОУ;

· при обнаружении технических проблем информирует Организатора.
· при несоответствии скорости подключения к узлу ГУ ЯО ЦТИСО требуемым параметрам обращается в службу технической поддержки Провайдера, предоставляющего образовательному учреждению доступ в Интернет.

4. Порядок проведения мероприятия в системе интерактивных трансляций  Webunicom
4.1. Функции Организатора:

· контролирует работоспособность оборудования и программного обеспечения участвующих организаций;
· осуществляет оперативный контроль за ходом мероприятия: время начала, участники, время завершения;

· осуществляет подключение/переключение/отключение участников мероприятия  Webunicom;

· обеспечивает соблюдение сценария мероприятия  Webunicom; 
· сообщает тему видеоконференции, представляет участников и оглашает регламент;
· передает слово участникам согласно утвержденному сценарию;

· подводит итоги по окончании мероприятия;
· направляет Координатору на адрес media@edu.yar.ru итоговую анкету Организатора (Приложение 2).
4.2. Функции Координатора:

· осуществляет оперативный контроль работоспособности системы Webunicom;
· обеспечивает работоспособность оборудования и программного обеспечения ГУ ЯО ЦТИСО;

· консультирует Организатора и Участников мероприятия  Webunicom.
Приложение 1

к Порядку организации работы по проведению мероприятий в системе интерактивных трансляций Webunicom
Заявка на проведение мероприятия в системе интерактивных трансляций  Webunicom
1. Название мероприятия


2. Краткое описание  мероприятия


3. Организатор


4. ФИО и должность ответственного лица за проведение

5. E-mail ответственного лица: 


6. Телефон ответственного лица: 


7. Дата и время тестового мероприятия: 


8. Дата и время проведения мероприятия: 


9. Всего количество участников (образовательных учреждений):


Печать учреждения




 подпись руководителя учреждения
Дата 
Приложение 2
к Порядку организации работы по проведению мероприятий в системе интерактивных трансляций Webunicom
Итоговая анкета Организатора мероприятия в системе интерактивных трансляций  Webunicom
Данную анкету просим направить на адрес media@edu.yar.ru
Район  Ярославской области:
__________________________________________________
Населенный пункт:
 
__________________________________________________
Образовательное учреждение:
__________________________________________________

Название мероприятия системы Webunicom: ______________________________________

В вопросах, в которых предлагается несколько вариантов, выделите свой вариант жирным или  прокомментируйте свой ответ.

1. Просим Вас сообщить о проведенных с использованием системы Webunicom мероприятиях:

	Дата проведения
	Тема мероприятия
	Список учреждений-участников

	
	
	


2. С какими техническими проблемами Вы, как организатор, столкнулись при проведении мероприятий Webunicom?

· Скорость Интернет-соединения

Подключение устройств 

· Качество звука/видео   



Загрузка/отображение слайдов
· Использование системы webunicom

· другие_________________________________________________________________

3. Есть ли у Вас информация о технических проблемах у участников Ваших мероприятий (укажите)? 

· Подключение устройств 

Качество звука/видео  

· Отображение слайдов


Использование системы webunicom

· другие_________________________________________________________________
4. Просим Вас описать, возникли ли у Вас организационные трудности (проблемы), и если да, то какие, при подготовке и проведении мероприятий Webunicom?

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

5. - Какой отклик вызвали ваши мероприятия у участников (если возможно, просим процитировать отзывы)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Просим Вас прокомментировать

6. Какие задачи Вы планировали решить с  помощью проведенных мероприятий:

· Вашего учреждения _____________________________________________________
· Участников мероприятия ________________________________________________
· Муниципального района _________________________________________________
7. Какие задачи удалось решить с  помощью проведенных мероприятий:

_______________________________________________________________________

8. Какова на Ваш взгляд, значимость проведенных мероприятий для:

· Вашего учреждения _____________________________________________________
· Участников мероприятия _________________________________________________
· Муниципального района _________________________________________________
9. Как Вы оцениваете перспективность использования системы интерактивного вещания Webunicom для Вашего учреждения и учреждений муниципального района______________________________________________________________
10. Что, на Ваш взгляд, стало самым важным и интересным при проведении (подготовке) мероприятий ____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

